
AULA 05                             SEU BAÚ DIGITAL DE MEMÓRIAS

PROGRAMA DE INCLUSÃO DIGITAL 



PARABÉNS PELO
PROGRESSO!

Na semana passada, vocês fizeram

descobertas incríveis no mundo das

mídias sociais! Aprenderam a usar o

Facebook para reencontrar pessoas

queridas, descobriram o Instagram como

uma vitrine de memórias bonitas e

exploraram o YouTube como sua TV

personalizada



NOSSA JORNADA DE HOJE

Hoje, vamos dar mais um passo

importante: aprender a

organizar e guardar tudo o que

é importante para vocês no

mundo digital, assim como

fazem com os documentos e

fotografias em casa!

Se sua casa tem armários para

guardar documentos e álbuns para

organizar fotos, o Google oferece a

mesma coisa, só que no mundo

digital! É como ter um armário e um

álbum de família que nunca lotam e

nunca se deterioram.



O QUE VAMOS
APRENDER HOJE?

Tudo no seu ritmo! No final da aula, vocês serão organizadores digitais! 

Liberar espaço no celular sem

perder nada

Compartilhar álbuns com a

família

Organizar fotos por datas e

eventos especiais

Como guardar documentos

importantes com segurança

Google Drive
Seu armário digital organizado

Google Fotos
Seu armário digital organizado



 GOOGLE DRIVE 
SEU ARMÁRIO DIGITAL

O Google Drive é como um

armário mágico que está sempre

em ordem, nunca lota, e vocês

podem acessar de qualquer lugar! 

É onde guardamos documentos

importantes, fotos especiais e tudo

o que não podem perder.

Abram o Gmail (que vocês já sabem

usar!)

Cliquem em Drive - pronto!

Olhem no canto superior direito

Cliquem nos quadradinhos e procurem

Drive

PASSO A PASSO SIMPLES

 vejam os quadradinhos 
⋮⋮

• 

• 

• 



 CRIANDO GAVETAS
ORGANIZADAS

CRIANDO SUA PRIMEIRA PASTA

Cliquem em Criar - sua gaveta está pronta!

Assim como vocês organizam
documentos em pastas em casa,podem

criar "gavetas digitais" para cada assunto!

Documentos Importantes

Receitas da Família
Fotos dos Netos

Cliquem no botão + Novo (lado esquerdo)• 
Escolher Pasta• 
Dar um nome familiar: • 

• 

Dica de Ouro



 
Guardando Documentos Importantes

É como mostrar um documento ou foto para a família

Agora vocês podem guardar documentos importantes
como CPF, RG, comprovantes e nunca mais perder!

Salvando um documento

Cliquem em + Novo

Escolher Fazer upload de arquivo

Procurar o documento no computador

Cliquem duas vezes - pronto, está
guardado para sempre!



 Compartilhando com a Família

Clicar com o botão direito na pasta

Escolher Compartilhar

Digitar o email do familiar ou copiar
link

Clicar em Enviar - agora podemos ver
juntos



 GOOGLE FOTOS 
SEU ÁLBUM DE
FAMÍLIA INFINITO

O Google Fotos é como ter um

álbum de fotografias que nunca

acaba, nunca amarela e onde vocês

encontram qualquer foto em

segundos! É o álbum dos sonhos de

qualquer família!

ACESSANDO SUAS FOTOS

No Gmail, cliquem nos quadradinhos

Procurar por Fotos

Clicar - pronto, chegaram no seu
album infinito

⋮⋮



Baixar o aplicativo          Google Fotos

Fazer login com o           Gmail.

A Mágica das Fotos

Peçam ajuda! Sempre que precisar, estamos aqui para ajudar!

Upload automático?

Configurando direito,

todas as fotos que

tirarem no celular

aparecem

automaticamente aqui,

como se o álbum se

montasse sozinho!Deixe o Backup ligado

Agora todas as fotos ficam guardadas
automaticamente!

Configurando no celular 



 Organizando por Momentos
Especiais
O Google Fotos automaticamente organiza fotos
por data, mas vocês podem criar álbuns especiais
para ocasiões importantes

Criando um álbum especial

Clique em Criar na parte superior

Escolher em Album

Deem um nome bonito:

Clique em Concluído

Selecionem as fotos do evento 

• 

• 

• 

• 

• 

(aniversário, viagem, festa)

Aniversário da Maria
Natal 2024



Compartilhando Álbuns
com a Família

Imaginem um álbum do neto que cresce com fotos de todos os parentes!

É como passar um álbum de mão em mão.
Vocês podem criar álbuns que toda a família vê e até
adiciona fotos! 

Compartilhando um álbum

Abram o álbum que criaram

Podem até deixar que eles adicionem
fotos também!

Escolham Compartilhar álbum

Digitem o email dos familiares 
(ou copiem o link)

Cliquem no ícone de compartilhar 
(três pontinhos conectados)

• 

• 

• 

• 

• 



 Liberando Espaço no Celular Economia Inteligente!

Depois que as fotos

estão seguras no Google

Fotos, podem apagar do

celular para ter mais

espaço para aplicativos e

mensagens!

com segurança

Abram o Google Fotos no celular

Escolher Liberar Espaço

O aplicativo mostra quantas fotos podem apagar

Toquem em Liberar - as fotos continuam no álbum online!

Toquem no menu 



Busca Mágica de Fotos

Podem digitar "aniversário", "praia" ou até "João" e o Google Fotos
encontra essas fotos automaticamente! É como ter um
organizador pessoal que lembra de tudo!

 Segurança e Privacidade 

Assim como trancam a porta de casa e não dão a chave para qualquer um, protejam suas memórias digitais com o mesmo cuidado!

Protegendo Suas Memórias

Verificação em duas etapas 

Revisem compartilhamentos

Ativem quando possível 
(peçam ajuda)

De vez em quando, vejam com
quem estão compartilhando

Senhas fortes

Não compartilhem tudo

Usem senhas diferentes e
difíceis de descobrir

Álbuns pessoais só com família
próxima



✅ Google Drive: Seu armário digital organizado com gavetas (pastas)

✅ Salvar documentos: Guardar coisas importantes sem nunca perder

✅ Google Fotos: Álbum infinito que se organiza sozinho

✅ Upload automático: Fotos do celular guardadas automaticamente

✅ Álbuns compartilhados: Dividir momentos especiais com a família

✅ Liberar espaço: Celular mais rápido, fotos sempre seguras

✅ Busca inteligente: Encontrar qualquer foto em segundos

Suas novas habilidades digitais



Cada conquista digital é uma ponte para mais autonomia e conexão!

Parabéns! Agora vocês são organizadores digitais.
Até a próxima semana, continuem explorando

suas novas habilidades!

Como criar documentos e planilhas, igual no
computador, mas que todos da família podem ver e
editar juntos!

Na próxima aula:

Google Docs e Google Sheets 


